
Приложение 1
к Политике в отношении обработки 
персональных данных

Перечень обрабатываемых персональных данных, цели их обработки, категории субъектов персональных данных, чьи 
данные подвергаются обработке, объем, правовые основания и сроки обработки персональных данных

Ц ел и  обр аботк и  
п ер сон ал ь н ы х д а н н ы х

К атегор и и  субъектов  
п ер сон ал ь н ы х  

да н н ы х , чьи  дан н ы е  
п одвер гаю тся

П еречень обр абаты ваем ы х  
персональны х дан н ы х

П рав ов ы е основания  
обработк и  персон альн ы х  

дан н ы х

С рок хранения  
персональны х данн ы х

обр аботк е
Поиск и оценка 
соискателей/кандидатов 
на трудоустройство, 
рассмотрение резюме, 
осуществление 
коммуникации с ними

Соискатели/кандидаты 
на трудоустройство

Персональные данные в 
соответствии с содержанием 
резюме (анкет, автобиографий, 
листков по учету кадров, 
заявлений и т.п.)

В отношении распространенных 
ранее персональных данных на 
сайтах поиска работы (абзац 19 
статьи 6 Закона); при 
направлении (предоставлении) 
резюме в письменном виде или в 
виде электронного документа, 
подписанного соискателем на 
трудоустройство (абзац 16 статьи 
6 Закона)

В случае отказа в 
трудоустройстве -  1 год. 
В случае принятия на 
работу -  1 месяц

Оформление (прием) на 
работу

Соискатели/кандидаты 
на трудоустройство, 
члены их семей

В соответствии со статьей 26 
Трудового кодекса Республики 
Беларусь, пунктом 11 Декрета 
Президента Республики 
Беларусь от 15 декабря 2014 
№5 «Об усилении требований 
к руководящим кадрам и 
работникам организаций»

При оформлении трудовых 
отношений (абзац 8 статьи 6, 
абзац 3 пункта 2 статьи 8 Закона)

После увольнения -  55 
лет

Заключение гражданско 
правовых договоров, 
договора оказания 
услуг посредством 
оформления заявления,

Физические 
лица, индивидуальные 
предприниматели, 
юридические лица

ФИО, должность лица, 
подписавшего договор, иные 
данные в соответствии с 
условиями договора

В случае заключения договора с 
физическим лицом обработка 
происходит на основании 
договора (абз. 15 ст. 6 Закона);
В случае заключения договора с

3 года после проведения 
проверки налоговыми 
органами, а если 
проверка не 
проводилась -  10 лет
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исполнение и 
прекращение таких 
договоров, оказание 
услуг

юридическим лицом - обработка 
персональных данных является 
необходимой для выполнения 
обязанностей (полномочий), 
предусмотренных 
законодательными актами (абз. 
20 ст. 6 Закона; ст. 49., п. 5 ст. 
186 Гражданского кодекса 
Республики Беларусь)

после прекращения 
договора

Возврат денежных 
средств за неполучение 
услуги

Заказчики 
физические лица

ФИО, адрес, паспортные 
данные (данные иного 
документа, удостоверяющего 
личность), номер телефона

В случае заключения договора с 
физическим лицом обработка 
происходит на основании 
договора (абз. 15 ст. 6 Закона)

3 года после проведения 
проверки налоговыми 
органами, а если 
проверка не 
проводилась -  10 лет 
после прекращения 
договора

Проведение
«прямых
телефонных линий»

Лица,
обратившиеся на 
«прямую телефонную 
линию», иные лица, 
чьи персональные 
данные указаны в ходе 
проведения «прямой 
телефонной линии»

В соответствии с реквизитами 
регистрационно-контрольной 
формы, утвержденной 
постановлением Совета 
Министров Республики 
Беларусь от 23 июля 2012 г. № 
667

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
20 статьи 6, абзац 17 пункта 2 
статьи 8 Закона; абзац 2 
подпункта 1.1 пункта 1 
Директивы Президента 
Республики Беларусь от 27 
декабря 2006 г. №2, подпункт 1.5 
постановления Совета 
Министров Республики Беларусь 
от 23 июля 2012 г. № 667

5 лет

Проведение личного 
приема

Лица,
присутствующие на 
личном приеме.
Иные лица, чьи 
персональные данные 
могут быть указаны в 
ходе личного приема

В соответствии с реквизитами 
регистрационно контрольной 
формы регистрации 
обращений граждан, 
юридических лиц, 
утвержденной постановлением 
Совета Министров Республики

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
20 статьи 6, абзац 17 пункта 2 
статьи 8 Закона, пункты 1,2,6

5 лет
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Беларусь от 30 декабря 2011 г. 
№ 1786

статьи 6, пункт 2 статьи 13 
Закона Республики Беларусь от 
18 июля 2011 г. № 300-3 «Об 
обращениях граждан и 
юридических лиц»)

Рассмотрение 
заявлений субъектов 
персональных данных в 
соответствии с 
законодательством о 
персональных данных

Лица, направившие 
обращение. Иные 
лица, чьи 
персональные данные 
указаны в обращении

Данные, указанные в ст. 14 
Закона

Абзац 20 статьи 6 Закона 1 год

Переписка по 
вопросам, связанным с 
деятельностью 
Щучинского 
зонального ЦГЭ, 
посредством 
электронной почты

У полномоченные
представители
контрагентов,
юридические лица и
индивидуальные
предприниматели

ФИО либо инициалы лица, 
рабочий e-mail, иные 
персональные данные, 
указанные в переписке

1. В случае заключения и 
исполнения договора с 
физическим лицом или 
индивидуальным 
предпринимателем -
абзац 15 статьи 6 Закона
2. В случае заключения и 
исполнения договора с 
юридическим лицом - абзац 8 
статьи 6 Закона
3. В случае переписки по 
вопросам,
не связанным с заключением и 
исполнением договора, или при 
обработке специальных 
персональных данных - согласие

При заключении 
договора - 3 года после 
завершения переписки 
Если обработка 
осуществляется на 
основании согласия - 3 
года либо «до отзыва 
согласия»

Выбор поставщика 
товаров (работ, услуг), 
обработка и хранение 
информации, 
полученной при 
проведении процедур 
закупок, заключении 
договоров,о 
юридических или 
физических лицах и

Физические лица и 
индивидуальные 
предприниматели, 
обработка
персональных данных 
которых необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
деятельностью Банка, 
физические лица,

ФИО (если таковое имеется), 
место жительства физического 
лица, индивидуального 
предпринимателя, УНП, номер 
телефона, адрес электронной 
почты, почтовый адрес

Абзац 16, 20 статьи 6 Закона 5 лет
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(или) индивидуальных 
предпринимателях 
(осуществление 
процедур закупок)

представляющие 
законные интересы 
юридических лиц, 
индивидуальных 
предпринимателей

Ведение учета 
фактически
отработанного времени

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

ФИО, занимаемая должность 
работника, сведения о времени 
нахождения или отсутствии на 
рабочем месте

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 133 
ТК)

3 года

Командирование Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

ФИО работника, занимаемая 
должность, паспортные 
данные, сведения о проездных 
документах, бронировании 
гостиниц и иные сведения, 
предусмотренные 
законодательством и (или) 
необходимые для организации 
командировки

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 93, 95 
ТК)

3 года

Выплата
заработной платы

Работники
Щучинского
зонального
ЦГЭ,
члены их семей

Паспортные данные, сведения 
о трудовой деятельности, о 
заработной плате, банковские 
данные

абзац 8 статьи 6 Закона (п. 4 ч. 1 
ст. 55 ТК)

Лицевые счета - 75 лет 
Документы по 
начислению заработной 
платы работникам - 3 
года

Применение мер 
поощрения

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

ФИО, занимаемая должность 
работника, иные сведения, 
послужившие основанием для 
поощрения

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 196 
ТК)

В награждающих 
организациях -  
постоянно 
в других
организациях - 75 лет

Привлечение к 
дисциплинарной, 
материальной 
ответственности

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

ФИО, занимаемая должность 
работника, иные сведения в 
соответствии с письменным 
объяснением работника

абзац 8 статьи 6 Закона (главы 
14, 37 ТК)

3 года

Предоставление 
гарантий и 
компенсаций в 
соответствии с 
законодательством о

Работники
Щучинского
зонального
ЦГЭ,
члены их семей

ФИО работника, занимаемая 
должность, иные сведения, 
послужившие основанием для 
предоставления гарантии, 
компенсации

абзац 8 статьи 6 Закона (глава 9 
ТК)

В соответствии с 
Перечнем в зависимости 
от гарантии 
(компенсации)
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труде
Предоставление 
трудовых и социальных 
отпусков

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ, 
члены их семей

ФИО, занимаемая должность 
работника, даты отпуска, вид 
отпуска, иные сведения, 
послужившие основанием для 
предоставления социального 
отпуска(сведения о состоянии 
здоровья, о рождении детей)

абзац 8 статьи 6, абзац 3 пункта 2 
статьи 8 Закона (глава 12 ТК)

Г рафики трудовых 
отпусков - 1 год; 
приказы о
П П А  ТТГ̂ Г'ПГО о  г г р и и н  1 ijv v ^ w  1 u u j i v i i r m

трудовых отпусков - 3 
года;
по социальному отпуску 
- 75 лет

Аттестация
работников

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

В соответствии с Типовым 
положением об аттестации 
руководителей и специалистов 
организаций, утвержденным 
постановлением Совета 
Министров Республики 
Беларусь от 25 мая 2010 г.№ 
784

абзац 8 статьи б Закона Протоколы 
аттестационной 
комиссии - 15 лет, 
аттестационные 
листы,
характеристики - в 
течение срока хранения 
личного дела работника; 
Документы о 
проведении аттестации 
и установлении 
квалификации, 
присвоении классов, не 
вошедшие в состав 
личных дел 
(характеристики, 
аттестационные листы, 
справки и др.) - 3 года

Направление на
профессиональную
подготовку,
повышение
квалификации,
стажировку и

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

Паспортные данные, сведения 
о занимаемой должности

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 2201 
ТК)

5 лет

переподготовку
Ведение воинского 
учета

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

В соответствии с 
постановлением Министерства 
обороны Республики Беларусь

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 9 
Закона Республики Беларусь от 5 
ноября 1992 г. № 1914- XII «О

5 лет
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от 27 января 2020 г. № 5 «Об 
установлении форм 
документов воинского учета»

воинской обязанности и 
воинской службе»)

Подача документов 
индивидуального 
(персонифидированног 
о) учета
застрахованных лиц

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

В соответствии с 
постановлением Правления 
Фонда социальной защиты 
населения
Министерства труда и 
социальной защиты 
Республики Беларусь от 19 
июня 2014 г. № 7 «О порядке 
заполнения и приема-передачи 
форм документов 
персонифицированного учета»

абзац 8 статьи 6 Закона 5 лет

Оформление 
необходимых для 
назначения пенсии 
документов

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ

В соответствии со статьей 75 
Закона Республики Беларусь 
от 17 апреля 1992 г. № 1596- 
XII «О пенсионном 
обеспечении»

абзац 8 статьи 6 Закона До представления в 
орган,
осуществляющий
пенсионное
обеспечение

Рассмотрение 
индивидуальных 
трудовых споров

Работники 
Щучинского 
зонального ЦГЭ - 
стороны
индивидуальны х 
трудовых споров

ФИО, сведения о трудовой 
деятельности в организации, 
иные сведения, необходимые 
для разрешения 
индивидуальных трудовых 
споров

абзац 8 статьи 6 Закона (ст. 17 
ТК)

5 лет после
урегулирования
спора

Выдача
доверенности

Лицо,
получившее
доверенность

ФИО, должность лица, 
паспортные данные

абзац 20 статьи 6 Закона Доверенности на 
представительство 
интересов организаций 
3 года после 
прекращения действия 
доверенности

Составление 
протоколов, подготовка 
дел об
административных 
правонарушениях к 
рассмотрению,

Лица, совершившие
административные
правонарушения,
уполномоченные
должностные лица
Щучинского

Перечень персональных
данных предусмотрен п. 28 ’
Положения
функционировании
единой
государственной системы

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий) (абзац 2, 20 ст. 6 
Закона,
Кодекс Республики Беларусь об

3 года после исполнения
административного
взыскания
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вынесение 
постановлений, 
регистрация 
правонарушений в 
едином
государственном банке 
данных о 
правонарушениях

зонального ЦГЭ и 
иные лица, 
участвующие в 
административном 
процессе

регистрации и учета
правонарушений,
утвержденного
постановлением Совета 
Министров Республики 
Беларусь от 20.07.2006 г. №
909

административных 
правонарушениях от 06.01.2021 
№ 91-3 (далее - КоАП), 
процессуально-исполнительный 
кодекс Республики Беларусь об 
административных 
правонарушениях от 06.01.2021 
№ 92-3, Закон Республики 
Беларусь от 09.01.2006 № 94-3 
«О единой государственной 
системе регистрации и учета 
правонарушений»;
Постановление Министерства 
здравоохранения Республики 
Беларусь от 29.08.2024 № 132 «О 
наделении полномочиями»)

Применение системы 
видеонаблюдения в 
целях обеспечения 
охраны имущества от 
противоправных 
посягательств

Субъекты,
зафиксированные
камерами
видеонаблюдения

Изображение человека Абзац 20 статьи 6 Закона; статья 
9, 23 Закона «Об охранной 
деятельности в Республике 
Беларусь»; постановление Совета 
Министров Республики Беларусь 
о 30.12.2013 № Ц64 «О 
критериях отнесения объектов к 
числу подлежащих 
обязательному оборудованию 
средствами систем 
видеонаблюдения за состоянием 
общественной безопасности»; 
Указ Президента Республики 
Беларусь от 28 ноября 2013 г. № 
527 «О вопросах создания и 
применения системы 
видеонаблюдения в интересах

30 дней

обеспечения общественного 
порядка»

Размещение 
информации о

Участники
мероприятий,

ФИО, изображение (в т.ч. 
видеоизображение), иные

Если субъект персональных 
данных является основным

Если
обрабатываются
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деятельности 
Щучинского 
зонального ЦГЭ на 
интернет сайте, в 
социальных сетях и 
мессенджерах

проводимых
организацией

размещаемые 
(выступление и др.)

сведения объектом съемки:
1. Абзац 19 статьи 6 Закона 
- при обработке общедоступных 
персональных данных
2 . СоГЛаСИС - Б ИНЫХ

общедоступные 
персональные 
данные - 
до момента
ЗаЯБЛСНИЯ

случаях субъектом
персональных данных 
требований о
прекращении обработки
распространенных

При съемке общего плана, в том 
числе в рамках новостного 
контента, в местах, открытых для 
массового посещения, на 
массовых мероприятиях:
1. Абзац 20 статьи 6 Закона 
(постановление Совета
Министров Республики Беларусь 
от 29 апреля 2010 г. № 645 «О 
порядке_____ функционирования

персональных данных, а 
также об их удалении 
при отсутствии иных 
оснований для
обработки
персональных данных, 
предусмотренных 
Законом и иными 
законодательными 
актами.
Если обработка
осуществляется на 
основании согласия — 
указывается срок
действия согласия либо 
«до отзыва 
согласия»
1. Передача архивной 
копии сайта
осуществляется в
порядке, определенном 
Правилами работы с 
документами в
электронном виде в 
архивах
государственных 
органов,_________ иных
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интернет-сайтов
государственных органов и 
организаций»);
2. Абзац 19 статьи 6 Закона 
(обработка общедоступных 
персональных данных);
3. Договор (абзац 15 статьи 6 
Закона)

организаций,
утвержденными
постановлением
Министерства
1АЛПГШТТ1Г1

Республики
Беларусь
от 06.02.2019 №20 
2. До момента 
заявления 
субъектом 
персональных 
данных требований 
о прекращении 
обработки 
распространенных 
персональных 
данных, а также 
об их удалении

Предоставление 
информации по 
запросам/требованиям 
органов внутренних дел 
в соответствии с 
законодательством

Лица, в отношении 
которых 
запрашивается 
информация

В соответствии с содержанием 
запроса или требованием 
законодательства

Без согласия в соответствии с 
абзацем 20 статьи 6, абзацем 17 
статьи 8 Закона; статья 46 Закона 
«О здравоохранении»; статьи 7, 
24 Закона «Об органах 
внутренних дел Республики 
Беларусь»

3 года

Предоставление
информации в рамках
исполнения
запросов/требований
государственных
органов, иных
организаций

Лица, в отношении 
которых 
запрашивается 
информация

В соответствии с содержанием 
запроса или требованием 
законодательства

Если обработка осуществляется 
для выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
20 статьи 6 Закона, абзац 17 
пункт 2 статьи 8 Закона, статья 
46 Закона «О здравоохранении»);

3 года

Согласие - если к запросу 
приложено согласие субъекта 
персональных данных

Осуществление Заявители В соответствии с Обработка персональных данных В зависимости от
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административных
процедур

перечнем административных 
процедур, осуществляемых 
государственными органами и 
иными организациями по 
заявлениям граждан, 
утвержденным Указом 
Президента Республики 
Беларусь от 26 апреля 
2010 г. №200

прямо
предусмотрена
законодательными актами
(абзац 21 статьи 6, абзац 18
пункта 2 статьи 8
Закона, пункт 2 статьи 20 Закона
Республики
Беларусь от 28 октября 2008 г. № 
433-3 «Об
основах административных 
процедур»).

административной
процедуры в
соответствии с
постановлением
Министерства
юстиции
Республики
Беларусь от 24 мая
2012 г. №140 «О
перечне типовых
документов
Национального
архивного фонда
Республики
Беларусь»

Эпидемиологическое
расследование

Пациенты
учреждений
здравоохранения

ФИО, дата рождения, пол, 
идентификационный (личный) 
номер, данные документа, 
удостоверяющего личность, 
адрес проживания, контактный 
номер телефона, место работы 
и занимаемая должность, 
сведения о состоянии здоровья 
и иные сведения в 
соответствии с требованиями 
заполнения и ведения форм 
медицинских документов, 
установленных нормативными 
правовыми актами

абзац 20 статьи 6, абзац 17 
пункта 2 статьи 8 Закона

Согласно Перечню № 11

Анализ
эпидемиологическо й 
ситуации по ВИЧ- 
инфекции и ПВГ

Физические
лица

Данные, необходимые для 
программ АИС Отчет, ЕИС 
СЭС «Эпидемиология», 
Республиканский регистр

абзац 17 пункта 2 статьи 8 Закона Согласно Перечню № 11

пациентов с ВИЧ-инфекцией
Проведение
лабораторных
испытаний,

Физические
лица

Данные, содержащиеся в 
направлении на исследования: 
ФИО, пол, возраст, адрес,

абзац 17 пункта 2 статьи 8 Закона Согласно Перечню № 11
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составление отчетов, 
ответы на запросы по 
результатам испытаний

место работы (при 
необходимости), диагноз, 
результаты лабораторных 
исследований

Осуществление 
выборочных и 
внеплановых проверок 
по вопросам 
соблюдения ими 
законодательства в 
области санитарно- 
эпидемиологического 
благополучия 
населения, санитарно- 
эпидемиологических, 
гигиенических 
требований и процедур

Юридические лица, их
обособленные
подразделения,
имеющие УНП,
индивидуальные
предприниматели,
представители
иностранных
государств,
физические лица,
осуществляющие
деятельность
индивидуально

ФИО, должность, документы, 
удостоверяющие личность, 
иные сведения, необходимые 
для проведения проверки

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения полномочий по 
осуществлению
контроля/надзора (абзац 20 ст.6
’̂ .я ъ г г м т  c t f\r jc n i А  Г 'nr f \  игрvyUlWHUj UVOU.JLJ, ■ Vl.O 'JUlWlXUj UVOU.U,

7,8,9 Закона Республики 
Беларусь от 7 января 2012 г. № 
340-3 «О санитарно- 
эпидемиологическом 
благополучии населения»; 
пункта 11 Положения о порядке 
организации и проведения 
проверок, утвержденного Указом 
Президента Республики Беларусь 
от 06.06.2025 г. № 227 «О 
повышении эффективности 
контрольной (надзорной) 
деятельности»

5 лет
При условии 
проведения следующей 
проверки

Осуществление 
мониторингов и иных 
мер профилактического 
и предупредительного 
характера в области 
соблюдения санитарно- 
эпидемиологического 
законодательства

Юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели, 
физические лица

ФИО, должность, иные 
сведения, необходимые для 
проведения мониторинга (при 
необходимости)

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения полномочий по 
осуществлению
контроля/надзора (абзац 20 ст.6 
Закона, абзац 4 ст.6 Закона, абзац 
7,8,9 ст. 32 Закона Республики 
Беларусь от 7 января 2012 г. № 
340-3 «О санитарно- 
эпидемиологическом

5 лет
При условии 
проведения следующего 
мониторинга

благополучии населения», Указ 
Президента Республики Беларусь 
от 06.06.2025 г. № 227 «О 
повышении эффективности
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контрольной (надзорной) 
деятельности».
Согласие субъекта - при 
проведении мониторинга в 
местах (территориях, и (или) 
объектах), не являющихся 
общедоступными

Осуществление
мероприятий
технического
(технологического,
поверочного) характера
в
соответствии с 
законодательством

Физические лица, 
юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

ФИО должность, анамнез 
заболевшего (при 
расследовании возникновения 
заболевания, либо подозрения 
на него), иные сведения, 
необходимые для 
установления фактов

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения полномочий по 
осуществлению
контроля/надзора (абзац 20 ст.б 
Закона, абзац 4 ст.б Закона, абзац 
7,8,9 Закона Республики 
Беларусь от 7 января 2012 г. № 
340-3 «О санитарно- 
эпидемиологическом 
благополучии населения»; Указ 
Президента Республики Беларусь 
от 06.06.2025 г. № 227 «О 
повышении эффективности 
контрольной (надзорной) 
деятельности»

5 лет




